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航空发动机研究院文件 

航发行政字〔2021〕 3号 

航空发动机研究院网络信息发布管理办法 

第一章 总  则 

第一条 为贯彻落实全国宣传思想工作会议精神，根据《北京航

空航天大学新媒体管理办法》和《北京航空航天大学新闻通讯员管理

办法》要求，进一步加强和改进新形势下航空发动机研究院（简称“研

究院”）宣传思想和舆论引导工作，建立规范的信息审核、发布、更

新机制，守好网络阵地，结合研究院实际，特制订本办法。 

第二条 本办法适用于研究院各部、中心、办公室、各团队在学

校网站、学院网站及微信公众号等网络平台，发布通知、公告、新闻

等信息。 

第三条 研究院网络信息发布须遵循“及时、准确、非密”的原

则。 

第二章 信息审核与发布 

第四条 信息发布审核内容： 

（1）上网信息有无违反规定； 

（2）上网信息与研究院主导思想是否一致、口径是否一致，对
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外发布的时间是否适宜等； 

（3）上网信息内容、统计数据的真实性、完整性、可靠性、准

确性和安全性。 

第五条 下列信息不得上网发布： 

（1）涉及政治、经济、文化、军事、外交、党务、人事等国家

机密的信息； 

（2）印有密级或非公开范围标识的信息； 

（3）未经上级部门正式认定的调研报告、经验总结、先进事迹、

处理意见等； 

（4）不宜公开的经济、科研、社会等各类信息和统计数据； 

（5）涉及内容反动、暴力色情、攻击他人、虚假不实的信息； 

（6）其他不宜上网发布的信息。 

第六条 研究院网络信息发布实行分级管理，根据信息发布平台

层次分为三级，分别是校级、院级和课题组级。 

1.校级：拟发布平台为校新闻网。 

2.院级：拟发布平台为研究院官网或微信公众号。 

3.课题组级：拟发布平台为课题组自主运行的公众号或其他媒

体平台。 

第七条 信息发布基本流程： 

1.校级信息发布基本流程 

（1）涉及科研内容或项目类 
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具体负责人拟稿→院办公室保密审查→分管院领导审核→具体

负责人在校新闻网投稿系统提交申请→研究院新闻通讯员审查→研

究院领导（院信息发布首要负责人）审批→校党委宣传部审批→发布

上网。 

（2）非涉及科研内容或项目类 

具体负责人拟稿→分管院领导审核→具体负责人在校新闻网投

稿系统提交申请→院新闻通讯员审查→研究院领导（院信息发布首

要负责人）审批→校党委宣传部审批→发布上网。 

2.院级信息发布基本流程 

（1）通知、公示类 

具体负责人拟稿→分管院领导审核→研究院新闻通讯员审查→

院信息发布直接负责人审核→发布上网。 

（2）涉及科研内容或项目类 

具体负责人拟稿→具体负责人提交保密承诺书（见附件1）→分

管院领导审核→研究院新闻通讯员审查→院信息发布直接负责人审

核→院新闻通讯员在校OA系统“北航二级网站新闻发布审批”提交

申请→研究院领导（院信息发布首要负责人）审批→校党委宣传部审

批→发布上网。 

（3）非通知、公示和涉及科研内容或项目类 

具体负责人拟稿→分管院领导审核→研究院新闻通讯员审查→

院信息发布直接负责人审核→院新闻通讯员在校OA系统“北航二级
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网站新闻发布审批”提交申请→研究院领导（院信息发布首要负责人）

审批→校党委宣传部审批→发布上网。 

3.课题组级信息发布基本流程 

由各课题组结合相关制度自行制定信息发布管理制度，并依照

执行。涉及科研内容或项目类需进行保密审查并留存保密承诺书（见

附件1）备查。 

第八条 研究院信息发布一般遵从上述流程，如遇特殊情况，根

据拟发布信息内容，必要时需召开领导小组会议讨论决定后发布。 

第九条 已在上一层级信息平台发布的信息可以直接应用于下

一层级发布。 

第三章 附  则 

第十条 本办法由研究院党政办公室负责解释。 

第十一条 本办法自发布之日起施行。 

航空发动机研究院 

2021年5月25日 

航空发动机研究院党政办公室     2021年5月25日印发 

共印1份 
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附件1： 

航空发动机研究院信息公开或新闻发布保密承诺书 

归口部门\
课题组

部门\课
题组负责

人

新闻稿件

名称
严禁涉密

内容摘要

(请勿填写涉密敏感信息) 

（注：所审载体附后）

申请人承诺

我承诺所填内容属实。信息发布过程按照国家和学校有关保密法

规和制度严格管理，由此发生的违法违规后果由我承担。

签字： 年 月 日

分管领导

审查意见
负责人签字：

（盖章）

年 月 日

发布媒体所在单位备案 

填表说明： 

1.表中不可出现涉密信息。 

2.发布信息事项如涉及以下内容，需进行保密审查。（涉密科研项目的相关事项、科研生产相关的统计数据和资料；

保密期限已满未履行解密手续的信息；是否涉密界限不清的信息；标有“内部资料、注意保存”等字样的信息；其他不

宜公开的重要事项。） 


